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INVITACIÓN RESTRINGIDA No. IEM-CA-IR-04/2021. 
 

ANEXO TÉCNICO 
 
 
El total de la partida será fraccionada en 2 (dos) entregas, una inicial consistente en un kit de papelería 
para los 116 Comités y artículos de papelería para el Órgano Central con fecha de entrega a más tardar 
el 26 de abril de 2021; una última consistente en kits para Comités que se entregará a más tardar el 14 
de mayo del mismo año. El proveedor suministrará los bienes requeridos conforme la lista de cada 
entrega. Los artículos deberán ser empacados por el proveedor de acuerdo con el listado de kit unitario 
y replicarse exactamente igual, entregando al Instituto 116 kits en cada exhibición debidamente 
etiquetados con su contenido, así como el listado de artículos del Órgano Central. 
  
Relación de artículos, cantidad y características técnicas requeridas: 
 
ENTREGA 1. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PARTIDA
C o nsecu

tivo
Descripción Cantidad Unidad

C o nsecu

tivo
Descripción Cantidad Unidad

1 HOJAS TAMAÑO CARTA C/500 7 PAQUETE 1 HOJAS TAMAÑO CARTA C/500 812 PAQUETE

2 HOJAS TAMAÑO OFICIO C/500 4 PAQUETE 2 HOJAS TAMAÑO OFICIO C/500 464 PAQUETE

3 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA NEGRA 12 PIEZA 3 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA NEGRA 1392 PIEZA

4 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA AZUL 12 PIEZA 4 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA AZUL 1392 PIEZA

5 SOBRE BOLSA OFICIO 50 PIEZA 5 SOBRE BOLSA OFICIO 5800 PIEZA

6 CINTA ADHESIVA 1 PULGADA 2 PIEZA 6 CINTA ADHESIVA 1 PULGADA 232 PIEZA

7 FOLDER TAMAÑO CARTA 1 PAQUETE 7 FOLDER TAMAÑO CARTA 116 PAQUETE

8 SOBRE BOLSA CARTA 50 PIEZA 8 SOBRE BOLSA CARTA 5800 PIEZA

9 LAPICES No.2 12 PIEZA 9 LAPICES No.2 1392 PIEZA

10 SACAPUNTAS 2 PIEZA 10 SACAPUNTAS 232 PIEZA

11 GOMA BLANCA 2 PIEZA 11 GOMA BLANCA 232 PIEZA

12
LIBRETAS FORMA FRANCESA CON ESPIRAL 

RAYA 2 PIEZA
12

LIBRETAS FORMA FRANCESA CON ESPIRAL 

RAYA 
232

PIEZA

13 LAPIZ ADHESIVO 2 PIEZA 13 LAPIZ ADHESIVO 232 PIEZA

14 REGISTRADOR TAMAÑO OFICIO 3 PIEZA 14 REGISTRADOR TAMAÑO OFICIO 348 PIEZA

15 CINTA CANELA 1 PIEZA 15 CINTA CANELA 116 PIEZA

16 BICOLOR 6 PIEZA 16 BICOLOR 696 PIEZA

17 MARCADOR PERMANENTE TINTA NEGRA 2 PIEZA 17 MARCADOR PERMANENTE TINTA NEGRA 232 PIEZA

U

N

I

C

A

PRIMER KIT DE PAPELERÍA.

KIT UNITARIO TOTAL PAPELERÍA 116 COMITÉS
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COMPRA ÓRGANO CENTRAL. 

Partida Consecutivo Descripción Cantidad Unidad 

U
N

IC
A

 

1 BANDERITAS C-5 COLORES 45X12MM FLECHA 50 PAQUETE 

2 BANDERITAS NOTITEK C-4 COLORES 1 X3 50 PAQUETE 

3 LÁPIZ BICOLOR DIXON DELGADO 100 PIEZA 

4 BOLÍGRAFO BIC PUNTO FINO AZUL 500 PIEZA 

5 BOLÍGRAFO BIC PUNTO MEDIO AZUL 500 PIEZA 

6 BOLÍGRAFO BIC PUNTO FINO NEGRO 500 PIEZA 

7 BOLÍGRAFO BIC PUNTO MEDIO NEGRO 500 PIEZA 

8 BOLÍGRAFO PIN POINT PUNTO FINO AZUL 500 PIEZA 

9 BOLÍGRAFO PIN POINT PUNTO FINO NEGRO 500 PIEZA 

10 BOLÍGRAFO BIC PUNTO MEDIO ROJO 60 PIEZA 

11 CAJA DE ARCHIVO MUERTO OFICIO 500 PIEZA 

12 REGISTRADOR CARTA 500 PIEZA 

13 REGISTRADOR OFICIO 300 PIEZA 

14 CARTULINA OPALINA CARTA 15 PIEZA 

15 CARTULINA OPALINA OFICIO 15 PIEZA 

16 CINTA CANELA  100 PIEZA 

17 CINTA GRIS 50 PIEZA 

18 CINTA MASKING TAPE 30 PIEZA 

19 CINTA CELOFÁN ADHESIVA 1" 100 PIEZA 

20 CINTA CELOFÁN ADHESIVA 2" 100 PIEZA 

21 COJÍN P-SELLO METÁLICO GRANDE 20 PIEZA 

22 PAPEL CONTAC TRANSFER 10 ROLLO 

23 CUENTA FÁCIL CERA 25 PIEZA 

24 CÚTER GRANDE 30 PIEZA 

25 DEDAL NO 11 100 PIEZA 

26 DEDAL NO 11 1-2 100 PIEZA 

27 ENGRAPADORA DE ESCRITORIO TIRA COMPLETA 50 PIEZA 

28 ENGRAPADORA USO PESADO 50 PIEZA 

29 GOMA BLANCA 100 PIEZA 

30 GOMA SAJA MIGAJÓN 100 PIEZA 

31 BOLÍGRAFO DE GEL AZUL 250 PIEZA 

32 BOLÍGRAFO DE GEL NEGRO 250 PIEZA 

33 LÁPIZ ADHESIVO 40 GR 100 PIEZA 

34 LÁPIZ DÚO 100 PIEZA 

35 LÁPIZ MIRADO #2 600 PIEZA 

36 LÁPIZ ROJO 100 PIEZA 

37 CUADERNO FRANCESA CON ESPIRAL RAYA 100 HOJAS PASTA RÍGIDA 100 PIEZA 

38 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR AMARILLO 100 PIEZA 
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39 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR NARANJA 100 PIEZA 

40 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR ROSA 100 PIEZA 

41 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR VERDE 100 PIEZA 

42 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR AMARILLO 100 PIEZA 

43 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR NARANJA 100 PIEZA 

44 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR ROSA 100 PIEZA 

45 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR VERDE 100 PIEZA 

46 MARCADOR PARA PINTARRON COLOR AZUL 50 PIEZA 

47 MARCADOR PARA PINTARRON COLOR NEGRO 50 PIEZA 

48 MARCADOR PARA PINTARRON COLOR AZUL 50 PIEZA 

49 MARCADOR TINTA PERMANENTE GRUESO COLOR NEGRO 50 PIEZA 

50 MARCADOR TINTA PERMANENTE PUNTO MEDIO COLOR NEGRO 100 PIEZA 

51 HOJAS BOND CARTA 170 CAJA 

52 HOJAS BOND OFICIO 40 CAJA 

53 PASTA PARA ENGARGOLA CARTA PLÁSTICO CON 25 NEGRO 9 PIEZA 

54 PASTA PARA ENGARGOLA OFICIO PLÁSTICO CON 25 NEGRO 10 PIEZA 

55 PASTA PARA ENGARGOLA CARTA PLÁSTICO CON 25 TRANSPARENTE 10 PIEZA 

56 PERFORADORA DE UN ORIFICIO 10 PIEZA 

57 PERFORADORA DE TRES ORIFICIOS USO RUDO 5 PIEZA 

58 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 12MM 2 PIEZA 

59 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 25MM 2 PIEZA 

60 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 38MM 2 PIEZA 

61 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 50MM 2 PIEZA 

62 PROTECTOR OFICIO KINERA C-100 150 CAJA 

63 PROTECTOR CARTA KINERA C-100 350 CAJA 

64 SACAPUNTAS 50 PIEZA 

65 SUJETA DOCUMENTOS DE 19 MM 250 PIEZA 

66 SUJETA DOCUMENTOS DE 32 MM 250 PIEZA 

67 TIJERAS DE OFICINA 50 PIEZA 
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ENTREGA 2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PARTIDA
C o nsecu

tivo
Descripción Cantidad Unidad

C o nsecu

tivo
Descripción Cantidad Unidad

1 HOJAS TAMAÑO CARTA C/500 7 PAQUETE 1 HOJAS TAMAÑO CARTA C/500 812 PAQUETE

2 HOJAS TAMAÑO OFICIO C/500 4 PAQUETE 2 HOJAS TAMAÑO OFICIO C/500 464 PAQUETE

3 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA NEGRA 12 PIEZA 3 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA NEGRA 1392 PIEZA

4 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA AZUL 12 PIEZA 4 LAPICEROS BIC PUNTO MEDIO TINTA AZUL 1392 PIEZA

5 SOBRE BOLSA OFICIO 50 PIEZA 5 SOBRE BOLSA OFICIO 5800 PIEZA

6 CINTA ADHESIVA 1 PULGADA 2 PIEZA 6 CINTA ADHESIVA 1 PULGADA 232 PIEZA

7 FOLDER TAMAÑO CARTA 1 PAQUETE 7 FOLDER TAMAÑO CARTA 116 PAQUETE

8 SOBRE BOLSA CARTA 50 PIEZA 8 SOBRE BOLSA CARTA 5800 PIEZA

9 LAPICES No.2 12 PIEZA 9 LAPICES No.2 1392 PIEZA

10 SACAPUNTAS 2 PIEZA 10 SACAPUNTAS 232 PIEZA

11 GOMA BLANCA 2 PIEZA 11 GOMA BLANCA 232 PIEZA

12
LIBRETAS FORMA FRANCESA CON ESPIRAL 

RAYA 2 PIEZA
12

LIBRETAS FORMA FRANCESA CON ESPIRAL 

RAYA 
232

PIEZA

13 LAPIZ ADHESIVO 2 PIEZA 13 LAPIZ ADHESIVO 232 PIEZA

14 REGISTRADOR TAMAÑO OFICIO 3 PIEZA 14 REGISTRADOR TAMAÑO OFICIO 348 PIEZA

15 CINTA CANELA 1 PIEZA 15 CINTA CANELA 116 PIEZA

16 BICOLOR 6 PIEZA 16 BICOLOR 696 PIEZA

17 MARCADOR PERMANENTE TINTA NEGRA 2 PIEZA 17 MARCADOR PERMANENTE TINTA NEGRA 232 PIEZA

U

N

I

C

A

SEGUNDO KIT DE PAPELERÍA.

KIT UNITARIO TOTAL PAPELERÍA 116 COMITÉS
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COMPRA CONSOLIDADA TOTAL. 

COMPRA CONSOLIDADA TOTAL. 

Partida Consecutivo Descripción Cantidad Unidad 

U
N

IC
A

 

1 BANDERITAS C-5 COLORES 45X12MM FLECHA 50 PAQUETE 

2 BANDERITAS NOTITEK C-4 COLORES 1 X3 50 PAQUETE 

3 LÁPIZ BICOLOR DIXON DELGADO 1492 PIEZA 

4 BOLÍGRAFO BIC PUNTO FINO AZUL 500 PIEZA 

5 BOLÍGRAFO BIC PUNTO MEDIO AZUL 3284 PIEZA 

6 BOLÍGRAFO BIC PUNTO FINO NEGRO 500 PIEZA 

7 BOLÍGRAFO BIC PUNTO MEDIO NEGRO 3284 PIEZA 

8 BOLÍGRAFO PIN POINT PUNTO FINO AZUL 500 PIEZA 

9 BOLÍGRAFO PIN POINT PUNTO FINO NEGRO 500 PIEZA 

10 BOLÍGRAFO BIC PUNTO MEDIO ROJO 60 PIEZA 

11 CAJA DE ARCHIVO MUERTO OFICIO 500 PIEZA 

12 REGISTRADOR CARTA 500 PIEZA 

13 REGISTRADOR OFICIO 996 PIEZA 

14 CARTULINA OPALINA CARTA 15 PIEZA 

15 CARTULINA OPALINA OFICIO 15 PIEZA 

16 CINTA CANELA  332 PIEZA 

17 CINTA GRIS 50 PIEZA 

18 CINTA MASKING TAPE 30 PIEZA 

19 CINTA CELOFÁN ADHESIVA 1" 564 PIEZA 

20 CINTA CELOFÁN ADHESIVA 2" 100 PIEZA 

21 COJÍN P-SELLO METÁLICO GRANDE 20 PIEZA 

22 PAPEL CONTAC TRANSFER 10 ROLLO 

23 CUENTA FÁCIL CERA 25 PIEZA 

24 CÚTER GRANDE 30 PIEZA 

25 DEDAL NO 11 100 PIEZA 

26 DEDAL NO 11 1-2 100 PIEZA 

27 ENGRAPADORA DE ESCRITORIO TIRA COMPLETA 50 PIEZA 

28 ENGRAPADORA USO PESADO 50 PIEZA 

29 FOLDER TAMAÑO CARTA 232 PAQUETE 

30 GOMA BLANCA 564 PIEZA 

31 GOMA SAJA MIGAJÓN 100 PIEZA 

32 BOLÍGRAFO DE GEL AZUL 250 PIEZA 

33 BOLÍGRAFO DE GEL NEGRO 250 PIEZA 

34 LÁPIZ ADHESIVO 40 GR 564 PIEZA 

35 LÁPIZ DÚO 100 PIEZA 

36 LÁPIZ MIRADO #2 3384 PIEZA 
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37 LÁPIZ ROJO 100 PIEZA 

38 CUADERNO FRANCESA CON ESPIRAL RAYA 100 HOJAS PASTA RÍGIDA 564 PIEZA 

39 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR AMARILLO 100 PIEZA 

40 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR NARANJA 100 PIEZA 

41 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR ROSA 100 PIEZA 

42 MARCA TEXTOS VISIÓN JUNIOR VERDE 100 PIEZA 

43 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR AMARILLO 100 PIEZA 

44 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR NARANJA 100 PIEZA 

45 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR ROSA 100 PIEZA 

46 MARCA TEXTOS PUNTO GRUESO COLOR VERDE 100 PIEZA 

47 MARCADOR PARA PINTARRON COLOR AZUL 50 PIEZA 

48 MARCADOR PARA PINTARRON COLOR NEGRO 50 PIEZA 

49 MARCADOR PARA PINTARRON COLOR AZUL 50 PIEZA 

50 MARCADOR TINTA PERMANENTE GRUESO COLOR NEGRO 514 PIEZA 

51 MARCADOR TINTA PERMANENTE PUNTO MEDIO COLOR NEGRO 100 PIEZA 

52 HOJAS BOND CARTA 332 CAJA 

53 HOJAS BOND OFICIO 133 CAJA 

54 PASTA PARA ENGARGOLA CARTA PLÁSTICO CON 25 NEGRO 9 PIEZA 

55 PASTA PARA ENGARGOLA OFICIO PLÁSTICO CON 25 NEGRO 10 PIEZA 

56 PASTA PARA ENGARGOLA CARTA PLÁSTICO CON 25 TRANSPARENTE 10 PIEZA 

57 PERFORADORA DE UN ORIFICIO 10 PIEZA 

58 PERFORADORA DE TRES ORIFICIOS USO RUDO 5 PIEZA 

59 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 12MM 2 PIEZA 

60 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 25MM 2 PIEZA 

61 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 38MM 2 PIEZA 

62 POSTES DE ALUMINIO CON 100 DE 50MM 2 PIEZA 

63 PROTECTOR OFICIO KINERA C-100 150 CAJA 

64 PROTECTOR CARTA KINERA C-100 350 CAJA 

65 SACAPUNTAS 514 PIEZA 

66 SOBRE BOLSA CARTA 11600 PIEZAS 

67 SOBRE BOLSA OFICIO 11600 PIEZA 

68 SUJETA DOCUMENTOS DE 19 MM 250 PIEZA 

69 SUJETA DOCUMENTOS DE 32 MM 250 PIEZA 

70 TIJERAS DE OFICINA 50 PIEZA 

 

 


